Перечень 
административных процедур, осуществляемых в государственном учреждении образования «Средняя школа №2 г. Ельска»

	Наименование должности лица, ответственного за осуществление административной процедуры
	№ процедуры
	Наименование административной процедуры

	Инспектор по кадрам Цалко Людмила Владимировна
	2.1
	Выдач выписки (копии) из трудовой книжки

	
	2.2
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	
	2.3
	Выдача справки о периоде работы, службы

	
	2.19
	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

	Инспектор по кадрам Цалко Людмила Владимировна, на время отсутствия Цалко Л.В.–  секретарь учреждения образования Бобруйко Людмила Владимировна
	2.25
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3 лет

	Директор учреждения образования Власенко Татьяна Владимировна, на время отсутствия Власенко Т.В. – заместитель директора по учебной работе Коваленко Елена Александровна
	6.1.1
	Выдача документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении (в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя, выдавших документ) 

	Секретарь Бобруйко Людмила Владимировна, на время отсутствия Бобруйко Л.В. – заместитель директора по учебной работе Коваленко Елена Александровна
	6.3
	Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования, организация, реализующие образовательные программы послевузовского образования, иная организация)
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